JADROLINIJAJ RIJEKA
UPRAVA DRUSTVA
Broj: UD-50/22-b-2026
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za linijski pomorski prijevoz putnika i tereta (dalje u tekstu: Drustvo ili Naruditelj), Uprava
Druitva dana 14. rujna 2026. godine donosi sljedeci

PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE



SadrZaj

OPCE ODREDBE ...........ooomeessressssvisissscssssosseosscoeresereesasasssssssessessssemseeeeseesseresssssms e seeseeesseesesess e 1
POIMOVI U SMISLU OVOG PRAVILNIKA ...c.ovcoeverereesensrssssssssessssesseesasessesssseess s sssesesseseesoesoenns 1
SUKOB INTERESA. ..ottt c e rse s s e et se e sesea et st et men e sensessssna e st ese s et e et eeseeses e 2
KATEGORIJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ......ooovoveireeeeer oo oo
POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE.......ovovoivot s eesoeseeseeseceesse ot eee oo o 3
PROVODENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ..o oee oo sees et er e 3
NABAVA ROBA, USLUGA I RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI MANJE

OD 15.000,00 EUR ZA NABAVU ROBA, USLUGA TRADOVA oo oeeeeveeseeeeeoe oo 3

NABAVA ROBA, USLUGA [ RADOVA POCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00
EUR, A JEDNAKA ILI MANJA OD 25.000,00 EUR ZA NABAVU ROBA [ USLUGA, ODNOSNO
JEDNAKA ILI MANJA OD 45.000,00 EUR ZA NABAVU RADOVA ... 4

NABAVA ROBA, USLUGA I RADOVA POCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 25 000,00
EUR, A MANJE OD 50.000,00 EUR ZA NABAVU ROBA [ USLUGA, ODNOSNO VECA OD
45.000,00 EUR, A MANJA OD 100.000,00 EUR ZA NABAVU RADOVA.........oorvvirnvrerecerecnnennd

ROK I NACIN DOSTAVE PONUDA ......ooooeeeocveee et seees e seeseeeenseee e s seeeseeosseeseeeesoeesemmeeeeesseen 4
DOKUMENTACHA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE .......ooomeeeees oo sosevessserssetssscenseeens 5
KRITERIJ ZA ODABIR PONUDA .....ovuvtoieitieisismaeeseressesessssresensassssssassssmssssasscosessonscreesens svesssssassesnens 6
OTVARANIE, PREGLED T OCJENA PONUDA ..o veeeveereersemsemsetsoressssssseseeeessseee e reesessensessans 6
ODLUKA O ODABIRU I ODLUKA O PONISTENIU «..conven oo sreeeeseeoeseeeseeeeeeesesscosserssssesesreeroasen 7
IZNIMKE U PROVODENJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ... eeesereereoserren 7

IZUZECA OD PRIMIENE OVOG PRAVILNIKA .....ooucvveivrsensessressssessoressoseseseseesseeeeseseeseessereesresserersns 8
SKLAPANJIE TIZVRSENIE UGOVORA .....oo.oreoeeeeeeeseereseeeoneereorrssrsseoseseesemeseseessessrenseranrensenenees 8
[ZVIESTAVANIE ....c.ooomieriosiesitsieeeoesoeeeeeeeeeooeeeeseeesemseovesss s ssenssesssesessassstsssesessessessonsessmsssonrossresoes

PRAVNA ZASTITA ZA NABAVE PROCIIENJENE VRIJIEDNOSTI VECE OD 15.000,00 EUR ......9
PRIJELAZNE T ZAVRSNE ODREDBE. .....c.ooveoo vt eteeee et eeeeeeeeretesenetesesees s eeemesesemeseseeeeeanns remrenran 10



OPCE ODREDBE
Clanak 1.

0] Ovim Praviinikom ureduju se postupci nabave roba, usluga i provedba projektnih
natje€aja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 EUR te radova procijenjene vrijednosti
manje od 100.000,00 EUR (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

(2) Nabava iz stavka 1. ovog ¢lanka provodi se putem postupaka jednostavne nabave,
postujuéi osnovna nadela javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi , u daljnjem tekstu
»~Zakon® (nalelo javnosti, trZidnog natjecanja, jednakog tretrnana, nadelo uzajamnog
priznavanja, na¢elo razmjernosti, transparentnosti i zabrane diskriminacije) te uz mogucnost
primjene elektroni¢kih sredstava komunikacije.

3) Narutitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji
omogucava utinkovitu nabavu te ckonomiéno i svrhovito tro$enje javnih i vlastitih sredstava.

4) Izradun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez poreza na
dodanu vrijednost (u daljnjem tekstu PDV) ukijuéujuéi sve trofkove i mogucée dodatne nabave
istog predmeta nabave na godis$njoj razini te mora biti valjano odredena u trenutku poéetka
postupka nabave, odnosno prikazana u Planu nabave za tekuéu godinu. Procijenjena
vrijednost jednostavne nabave odnosi se na ukupnu godidnju procijenjenu vrijednost nabave
robe, usluga i radova te provedbu projektnih natjedaja.

(5) Sve novéane vrijednosti u ovom Pravilniku iskazane su u eurima bez PDV-a.

(6) Za nabavu roba, usluga, radova i provedbu projektnih natjedaja procijenjene
vrijednosti nabave jednake ili viSe od procijenjenih vrijednosti iz stavka 1. ovog ¢lanka,
primjenjuje se Zakon.

¥)) Postupci nabave odredeni ovim Pravilnikom ne smiju se provoditi u cilju
izbjegavanja primjene Zakon na naéin da se nabava dijeli na viSe manjih nabava (,,cjepkanje
nabave®),

&) Cjepkanjem nabave smatra se i odvajanje predmeta nabave prema razli¢itim CPV

......

namjenu i medusobnu povezanost, predstavljaju jednu cjelinu te ih je Naruditelj u trenutkn
planiranja nabave mogao predvidjeti.

POJMOVI U SMISLU OVOG PRAVILNIKA
Clanak 2.
(1) Naruéitelj je Jadrolinija.

(2) Struéno povjerenstvo naruditelja ¢ine djelatnici Sluzbe nabave i Struéna/e osoba
za sudjelovanje u postupku nabave. Struéno povjerenstvo se sastoji od najmanje 3 (tri) do
najvide 5 (pet) &lanova od kojih barem jedan ¢lan ima vaZeéi certifikat u podruju javne
nabave, U postupcima jednostavne nabave iz &l. 7. ovog Pravilnika osobe koje sudjeluju u
postupku nabave ne moraju posjedovati vazeéi certifikat u podrudju javne nabave.

3 Ovijera je potpis dokumenta za koje je ovim Pravilnikom propisana ovjera.

4 SluZba nabave je ustrojstvena jedinica Narugitelja koja pruza uslugu nabave roba,
usluga i radova organizacijskim jedinicama Narugitelja sukladno zaprimljenim Zahtjevima za
provedbu postupaka nabave, trodkovnicima, tehnitkim specifikacijama i drugim uputama.
SluZba nabave ima savjetodavnu ulogu u podrudja nabave i odgovorna je za provedbu



postupka sukladno ovom Pravilniku i ZJN.

(5) Zahtjev za pokretanje postupka nabave je ispravno popunjen obrazac kojim se
pokrece nabava robe, usluga i radova, a podnosi ga organizacijska jedinica Narugitelja kojim
iskazuje potrebu za nabavom. Zahtjev popunjava djelatnik organizacijske jedinice koja
pokrece postupak kroz informaticki sustav Framework. Uz zahtjev se prilazu svi potrebni
dokumenti ovisno o predmetu nabave i vrsti postupka (tchniéka specifikacija, trodkovnik,
projektni zadatak i sl.).

(6) OvlaStena osoba za pokretanje nabave je izvrini direktor organizacijske jedinice
Narucitelja koja pokrece postupak nabave. U sluéaju da pojedina organizacijska jedinica
Narucitelja nema izvrinog direktora odnosno ima upraZnjeno radno mjesto izvrinog direktora,
Ovlastena osoba za pokretanje nabave je rukovoditel] samostalne slube ili voditelj
samostalnog odjela. OvlaStena osoba za pokretanje nabave ovjerava sve Zahtjeve za
pokretanje postupaka nabave kroz sustav Framework.

9 Odgovorna osoba naruditelja je ¢lan Uprave u &ijoj nadleZnosti je organizacijska
jedinica odnosno sektor, sluZba ili odjel za &ije potrebe se provodi nabava. Odgovorna osoba
ovjerava Zahtjev za pokretanje postupka nabave kroz sustav Framework za nabave godidnje
vrijednosti veée od 15.000,00 EUR.

(10) Struéna osoba za sudjelovanje u postupku nabave je osoba koja raspolaZe
specifiénim strunim znanjima u vezi s predmetom nabave, obvezna je sudjelovati u
cjelokupnom postupku jednostavne nabave i zaduena je za pripremu tehnickih i
funkcionalnih specifikacija za postupke nabave te nije djelatnik SluZbe nabave, osim u
jednostavnim nabavama koje SluZba nabave pokreée radi svojih potreba.

Imenuje ju Ovlastena osoba za pokretanje nabave prilikom sastavljanja Zahtjeva za pokretanje
postupka nabave,

an Ovlaitena osoba za pradenje izvr¥enja Ugovora je djelatnik organizacijske
jedinice za &ije se potrebe provodi nabava, a koja e pratiti realizaciju sklopljenog ugovora s
odabranim ponuditeljem.

Imenuje ju OvlaStena osoba za pokretanje nabave prilikom sastavljanja Zahtjeva za pokretanje
postupka nabave, a mora biti razli¢ita od strutne osobe za sudjelovanje u postupku nabave.

(12)  Pojmovi koji su propisani i definirani u Zakonu se na isti naéin primjenjuju i u ovom
Pravilniku.

SUKOB INTERESA
Clanak 3.
(1) Na sprjecavanje sukoba interesa primjenjuju se odredbe &lanaka 75. do 83. Zakona.

KATEGORIJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.
(1) Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:
(1) postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000 EUR

(2) postupke nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000 EUR, a manja ili jednaka
od 25.000,00 EUR za nabavu roba i usluga odnosno manja ili jednaka od 45.000,00 EUR za
radove;



3 postupke nabave €ija je procijenjena vrijednost veéa od 25.000,00 EUR za nabavu
roba i usluga odnosno veéa od 45.000,00 EUR godi¥nje za nabavu radova, a manja od 50.000,00
EUR za nabavu roba i usluga, odnosno manja od 100.000,00 EUR godinje za nabavu radova.

(2) Procijenjene vrijednosti iz stavka 1. ovog &lanka odnose se na jednu kalendarsku
godinu.

POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

(1) Postupak jednostavne nabave se pokreée u skladu sa &lancima 7., 8.1 9. ovog
Pravilnika, pod uvjetom da Naruéitelj za isto ima osigurana financijska sredstva.

(2) Organizacijska jedinica koja pokrede postupak nabave pravovremeno, putem Zahtjeva
za pokretanje postupka nabave podnose SluZbi nabave definirane potrebe za pokretanje
postupka nabave s bitnim elementima (podaci o podnositelju, naziv predmeta nabave, opis
predmeta nabave s karakteristikama, prijedlog tehni¢ke specifikacije/trodkovnika predmeta
nabave i ostalo po potrebi).

PROVODENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

(1) Postupke jednostavne nabave provode ovlaSteni predstavnici Naruditelja zaduZeni
za poslove nabave.

2) Struéna osoba za sudjelovanje u postupku nabave izraduje troskovnik, odnosno
tehni¢ku specifikaciju predmetne nabave u pojedinim podru&jima rada, ovisno o predmetu
nabave. Po potrebi Narufitelj za izradu tro$kovnika i drugih dokumenata potrebnih za
uspjesno izvrienje nabave moZe angaZirati vanjske struéne sluzbe, osobe i organizacije.

NABAVA ROBA, USLUGA I RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE
IL1I MANJE OD 15.000,00 EUR ZA NABAVU ROBA, USLUGA I RADOVA

Clanak 7.

(1) Nabava za predmete nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00
EUR za nabavu roba, usluga i radova, provodi se temeljem Zahtjeva za pokretanje postupka
nabave ovjerenog od strane Ovladtene osobe za pokretanje nabave.

(2) Nabavu roba, usluga i radova procijenjene godidnje vrijednosti jednake ili manje od
15.000,00 EUR pokrece organizacijska jedinica na nafin da moZe zatraZiti ponudu od
najmanje jednog ili viSe gospodarskih subjekata po vlastitom izboru te odabranu ponudu,
potpisanu od strane stru€ne osobe naruditelja, prilaZe Zahtjevu za pokretanje postupka nabave
te dostavlja djelatnicima Sluzbe nabave radi izrade narudZbenice. NarudZbenicu ovjerava
Ovlastena osoba naruditelja.

3) Organizacijska jedinica Narutitelja moZe formirati Zahtjev za pokretanje postupka
nabave temeljem kojeg ée SluZba nabave poslati upite gospodarskim subjektima putem svoje
sluzbene elektronske poste, prikupiti ponude te na kraju izraditi narudZbenicu odnosno
sklopiti Ugovor, na temelju prethodno odabrane i ovjerene ponude od strane Ovladtene osobe
za pokretanje nabave.



NABAVA ROBA, USLUGA I RADOVA POCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD
15.000,00 EUR, A JEDNAKA ILI MANJA OD 25.000,00 EUR ZA NABAVU ROBA 1
USLUGA, ODNOSNO JEDNAKA ILI MANJA OD 45.000,00 EUR ZA NABAVU
RADOVA

Clanak 8.

(D Nabava za predmete nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR, a
jednake ili manje od 25.000,00 EUR za nabavu roba i usluga, odnosno jednake ili manje od
45.000,00 EUR za nabavu radova, provodi se temeljem Zahtjeva za pokretanje postupka
nabave ovjerenog od strane Ovlastene osobe za pokretanje nabave i Odgovorne osobe
naru¢itelja nadleZnog za tu organizacijsku jedinicu.

(2) Djelatnici SluZbe nabave putem platforme EOJN provode nabavu slanjem poziva
prema minimalno 3 (tri) gospodarska subjekta ili javnom objavom.

3) Organizacijska jedinica koja pokreée postupak nabave u svom Zahtjevu moZe
predloZiti minimalno 3 (tri) gospodarska subjekta, a Slu¥ba nabave moZe ukljuditi jo$
gospodarskih subjekata kojima ¢e se uputiti Poziv, uzimajuéi u obzir specifi¢nosti predmeta
nabave i stanje na trZi§tu,

4 Ukoliko Zahtjev ne sadrzava prijedlog gospodarskih subjekata, organizacijska
jedinica koja pokre¢e postupak, u suradnji sa Sluzbom nabave, pisanim putem usuglasava
gospodarske subjekte kojima ¢e se uputiti poziv ili se postupak provodi putem javne objave,
uzimajuéi u obzir specifi¢nost predmeta nabave i stanje na trZistu.

NABAVA ROBA, USLUGA 1 RADOVA POCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD
25.000,00 EUR, A MANJE OD 50.000,00 EUR ZA NABAVU ROBA I USLUGA,
ODNOSNO VECA OD 45.000,00 EUR, A MANJA OD 100.000,00 EUR ZA NABAVU
RADOVA

Clanak 9.

(I)  Nabava ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 25.000,00 EUR za nabavuroba i usluga
odnosno vecéa od 45.000,00 EUR za nabavu radova, a manja od 50.000,00 EUR za nabavu
roba i usluga, odnosno manja od 100.000,00 EUR za nabavu radova provodi se temeljem
Zahtjeva za pokretanje postupka nabave ovjerenog od strane Ovlastene osobe za pokretanje
nabave te Odgovorne osobe naruéitelja za tu organizacijsku jedinicu.

(2)  Dijelatnici Siuzbe nabave provode postupak iz stavka 1. ovog &lanka putem javne objave u
modulu jednostavne nabave platforme EQJN.

3) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 50.000,00 EUR za robu
i usluge, odnosno jednake ili veée od 100.000,00 EUR za radove primjenjuju se odgovarajuéi
postupci javne nabave sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

ROK I NACIN DOSTAVE PONUDA
Clanak 10.

(D Ponude iz ¢lanaka 7. se trebaju prikupiti na dokaziv nain i na nagin kako je Narugitelj
odredio u Pozivu na dostavu ponuda, odnosno putem slubene clektroni¢ke poste ili putem
EOJN-a ako je primjenjivo, a za postupke iz &l 8. i 9. putem EOJN-a.
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(2)  Kada pruZatelj usluge, zbog prirode usluge ili svojih poslovnih uvjeta, ne omoguéava
dostavu ponude u obliku posebnog dokumenta, ve¢ se ugovaranje usluge provodi prihvatom
unaprijed utvrdenih uvjeta koristenja, odabirom usluge ili tarifnog modela putem internetske
platforme i izvrSenjem placanja na nadin koji je pruZatelj usluge odredio, Naruditelj mozZe
nabavu provesti neposrednom aktivacijom ili ugovaranjem usluge kod pruZatelja usluge.

(3) U sluCajevima iz stavka 2. ovog ¢&lanka kao dokaz nabave mogu se prihvatiti
elektroni¢ka potvrda narudZbe ili aktivacije, radun, e-radun, potvrda o plaéanju, korisnicki
radun, izvadak iz korisnitke platforme, cjenik ili drugi odgovarajuéi elektroniiki zapis odnosno
dokument iz kojeg su razvidni najmanje predmet nabave, pruzatelj usluge, cijena odnosno naéin
obraCuna 1 razdoblje kori$tenja usluge.

(4)  Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i iznositi minimalno 3
(trt) radna dana od dana slanja Poziva na dostavu ponuda ili upita za nabave iz &. 7., osim u
slucajevima opisanih u ¢l. 15. ovog Pravilnika kada Narugitelj moZe odrediti i kraéi rok.

(5)  Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i iznositi minimalno 5
(pet) radnih dana od dana slanja Poziva na dostavu ponuda za nabave iz &l. 8.1 9., osim u
sluéajevima opisanih &l. 15.0vog Pravilnika kada Narugitelj moze odrediti i kraéi rok.

(6)  Naruditelj moZe u roku za dostavu ponuda odrediti novi prikladan rok za dostavu
ponuda.

(7} U postupcima jednostavne nabave iz &lanka 7. i 8. ovog pravilnika ne provodi se
javno otvaranje ponuda,

(8)  Zapostupke koji su pokrenuti putem EOJN nije mogude uvesti niti prihvatiti ponude
koje su pristigle izvan modula jednostavne nabave unutar EQJN RH.

DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 11.
(1) Naruditelj u postupeima jednostavne nabave moZe koristi Poziv na dostavu ponuda
koji ¢e biti dostavljen gospodarskim subjektima u formi posebnog dokumenta, u formi upita
ili sl. (u nastavku: Poziv), sa sadrZanim svim bitnim elementima za uspje$nu provedbu

postupka nabave. Do roka za dostavu ponuda naruditelj moZe izmijeniti Poziv na dostavu
ponude ili pozvati dodatne gospodarske subjekte da dosiave ponude.

2) Poziv mora biti jasan, nedvosmislen i razumljiv te izraden na nacin da sadrZi sve
potrebne podatke koji Ponuditelju omoguéavaju izradu 1 dostavu ponude.

3) U Pozivu se navodi opis predmeta nabave, koli¢ina predmetne nabave, te svi zahtjevi
i uvjeti vezani za predmet nabave, uvjeti sposobnosti gospodarskih subjekata, kriteriji za
odabir ponude, bitni i posebni uvjeti za izvrienje ugovora, kao i svi drugi potrebni podaci,
dokumenti i informacije koje gospodarskom subjektu omoguéuju izradu i dostavu ponude
(tro8kovnik/specifikacija i dr.).

4 Tehni¢ka specifikacija i trofkovnik obavezni su i sastavni dio Poziva za dostavu
ponuda NaruCitel] moZe od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
kao i ostala jamstva ako je primjenjivo, ovisno o sloZenosti predmeta nabave te procjent rizika
realizacije ugovora.

(5) U postupcima jednostavne nabave u kojima se predvida placanje unaprijed
(avansno) moZe se traZiti jamstvo za povrat avansa.
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(6) Na jamstva se odgovarajuée primjenjujn odredbe Elanaka 214. do 217, Zakona, a koje
se odnose na visinu i trajanje jamstva.

(7 Vrstu sredstva osiguranja odreduje Narucitelj.

8) U postupcima nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 EUR, ponuda
se odbija ako ponuditelj uz ponudu ne dostavi troskovnik ili ga dostavi nepotpunog, odnosno
ako ne dostavi jamstvo za ozbiljnost ponude, kada je ono traZeno, te ESPD obrazac, ako je
njegova dostava primjenjiva. Navedene nedostatke Narugitelj nije ovladten naknadno
zahtijevati niti traZiti njihovo upotpunjavanje.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDA
Clanak 12.

1) U postupcima iz €l. 7. ovog Pravilnika kriterij za odabir ponuda je najniZa cijena,
dok je u postupcima iz &l. 8. i 9. ovog Pravilnika kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda (u
daljnjem tekstu: ENP).

(2)  Kada je kriterij za odabir ENP, osim kriterija cijene koriste se razliéiti kriteriji
povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne
osobine, ekoloske osobine, operativni troSkovi, ekonomiénost, datum isporuke i rok isporuke
ili rok izvrenja, jamstveni rok i dr., na na&in propisan u Zakonu.

(3)  Cijenauvijek mora biti jedan od kriterija za odabir ponude, ili kao kriterij najniZe cijene,
ili kao jedan od kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude.

(4)  Kiiterije za odabir ponude odreduje se u Zahtjevu za pokretanje postupka.

(5)  SluZba nabave duZna je intervenirati u tekst zahtjeva za nabavu, ukoliko su kriteriji ENP
postavljeni na na€in protivan zakonu i ovom Pravilniku.

(6) Iznimno od stavka 1 ovog ¢lanka, kada zbog prirode predmeta nabave necjenovni
kriteriji za odabir ponuda nisu primjenjivi, u postupcima iz &lanka 8. i 9. ovog Pravilnika
kriterij za odabir ponude moze biti samo najniZa cijena uz obrazloZenje stru¢ne ili ovlaStene
osobe.

OTVARANIE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 13

(1) Po isteku roka za dostavu ponuda odredenog u Pozivu za dostavu ponuda, Stru¢no
povjerenstvo u postupcima iz &l. 8. i 9. provedi otvaranje ponuda, pregledava i ocjenjuje
zaprimljene ponude te predlaZze odabir najpovoljnije ponude ili ponidtenje postupka
jednostavne nabave u Zapisniku o pregledu i o¢jeni ponuda.

(2) Osobe iz stavka 1. ovog &lanka pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta
i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda te predla?u odabir ponude temeljem analize strugne
osobe naruditelja.

3) Analiza struéne osobe najmanje mora sadrZavati osnovne podatke o postupku, broju
zaprimljenih ponuda, nazivu ponuditelja, cijeni ponuda, dostavljenim dokazima i rangiranje
ponuda.

@ Za odabir ponude dovoljna je jedna valjana pristigla ponuda koja udovoljava traZenim
uvjetima i zahtjevima iz Poziva na dostavu ponuda.



&) Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti Ponuditelj nejasne ili
pogresne ili u ponudi postoji ra¢unska pogreska, Struéno povjerenstvo moze zahtijevati od
Ponuditelja da pojasni, upotpuni ili dostavi nuZne informacije ili dokumentaciju u
primjerenom roku ili dostavi prihvat ispravka radunske pogreske, podtujuéi pritom natelo
jednakog tretmana ponuditelja. Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s
kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave, a naruéitelj ga provodi po
pravilima Zakona za postupke javne nabave.

(6) Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, odabrat ée se ponuda koja je zaprimljena ranije.

) Odbit ée se ponuda za koju se, na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda utvrdi
da nije valjana, odnosno da je nepravilna ili neprihvatljiva te ée na temelju kriterija za odabir
ponude odabrati ponuda ponuditelja koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu (u
slutaju nabave iz &l. 8. i 9.) odnosno najpovoljniju ponudu (u sluéaju nabave iz &l. 7.).

8) Iznimno, ako preostane valjana ponuda &ja cijena prelazi procijenjenu vrijednost
predmeta nabave, alj je unutar praga za jednostavnu nabavu, takva se ponuda moZe prihvatiti
uz prethodno osiguranje potrebnih nov&anih sredstava prelokacijom sredstava ili rebalansom
plana nabave. O prelokaciji novanih sredstava odluCuje ovlastena osoba za pokretanje
nabave za koju je nabava provedena, dok se rebalans plana nabave provodi uz prethodno
odobrenje Uprave Drustva.

ODLUKA O ODABIRUIODLUKA O PONIéTENJU
Clanak 14.

(1) Odluku o odabiru ili Odluku o penistenju donosi Ovlastena osoba za pokretanje
nabave uz supotpis nadleZnog &lana Uprave na nadin da istu ovjeri vlastoruénim ili
elektronskim potpisom.

2 Odluka o odabiru i Odluka o poniStenju izvrine su i kona¢ne s danom isteka roka
mirovanja od 3 (tri) kalendarska dana ukoliko nije uloZen prigovor.

3) U slu€aju prigovora Odluka o odabiru i Odluka o poni$tenju izvréne su i kona¢ne
dostavom pisanog odgovora.

4 Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka Odluku o odabiru u postupcima jednostavne
nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake od 15.000,00 EUR iz €lanka 7. OvlaStena
osoba za pokretanje nabave donosi ovjerom narudzbenice, odnosno moZe odluku o njezinom
donodenju iskazati potpisom na ponudi te naznakom datuma potpisivanja. Potpis i datum iz
ovog stavka moZe zamijeniti poruka poslana elektronitkom postom poslana sa slu¥bene
elektronitke poste Ovladtene osobe za pokretanje nabave, u kojoj izriGito navodi da je
suglasna sa sadrZajem Ponude.

&) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ujedno je i prijedlog za donoSenje odluke o
odabiru najpovoljnijeg ponuditelja / odiuke o poniStenju te ga podnosi SluZba nabave
OvlaStenoj osobi za pokretanje nabave.

IZNIMKE U PROVODENJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE, NABAVE
Clanak 15.

(1) Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi¥nog natjecanja, Poziv na dostavu
ponuda Narugitelj moZe uputiti jednom (1) gospodarskom subjektu, u sljeded¢im sluéajevima:
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a) ukoliko u postupku prethodno provedene nabave nije pristigla nijedna ponuda ili
nijedna valjana ponuda te se postupak nabave ponavlja;

b) ako samo odredeni gospodarski subjekt moZe izvoditi radove, isporuéiti robu ili
pruZiti usluge iz bilo kojeg od sljededih razloga:

1. cilj nabave je stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umijetnitkog djela ili
umjetnitke izvedbe

2. nepostojanje trzi$nog natjecanja iz tehni¢kih razloga, ili

3. zbog zastite iskljuivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnistva;

¢} u slufaju potrebe dodatnih roba, usluga i radova koje se u tehnitkom ili
funkcionalnom smislu ne mogu odvajiti od izvorne isporuke robe / pruZanja usluga /
izvodenja radova, dovrietka nabave odredene robe / usluga ili zavrsetka radova pod
uvjetom da ukupna vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih roba / usluga / radova ne
prelazi novane pragove za provedbu javne nabave,

d) zakupnju robe ili usluga po posebno povoljnim uvjetima, bilo od isporugitelja koji
trajno obustavlja ili je obustavio poslovne djelatnosti bilo od stetajnog upravitelja ili
likvidatora.

e) Ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati

(2)  Razlozi za primjenu iznimke iz ovog Clanka navode se i obrazlazu se u pozivu na
dostavu ponuda, a osobe koje su podnositelji zahtjeva za nabavu duZne su uz zahtjev
obrazloZiti primjenu prethodnog stavka.

I1ZUZECA OD PRIMJENE OVOG PRAVILNIKA
Clanak 16.

(D Ovaj Pravilnik se ne primjenjuje na:

a) Nabave opisanc u ¢lancima 30. do 35. Zakona o javnoj nabavi (izuze¢a iz Zakona)

b) Usluge koje se izvrSavaju Zahtjevom za nabavu (iznimna Yumost) i Zahtjevom za
intervenciju procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 EUR.

SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 17.
(1) Ugovorom se smatra i narudZbenica, ako sadrZava sve bitne sastojke ugovora.
(2) Naruéitelj vr3i kontrolu izvr¥enja sklopljenih ugovora/izdanih parudzbenica (u

nastavku: izvrienje predmeta nabave) na temelju provedenog postupka jednostavne nabave
putem ovlaStene osobe za praenje izvrienja ugovora.

(3) Ovladtene osobe za pracenje izvrienja ugovora duZne su pratiti izvr$enje izdane
narudzbenice/sklopljenog ngovora od sklapanja do izvrenja svih obveza i izvjedtavati Sluzbu
nabave o eventualnim odstupanjima te brinuti 0 pravovremenom upuéivanju reklamacija u
slu¢aju nesukladnosti s ugovornim odredbama. Reklamacije na dostavijenu robu, pruZenu
uslugu ili izvrSene radove upucuju SluZi nabave elektronickom postom bez odgode nakon
saznanja o utvrdenim nedostacima.

@ Ugovor o jednostavnoj nabavi moZe se sklopiti u elektroni¢kom obliku te se moze
potpisati kvalificiranim elektroni¢kim potpisom ugovornih strana i razmijeniti elektronitkim
putem.



(5)  Ugovor potpisan kvalificiranim elektroni¢kim potpisom ima jednaku pravnu valjanost
kao ugovor potpisan vlastorudnim potpisom.
IZVJESTAVANJE
Clanak 18.

(1) Dielatnici Sluzbe nabave duzni su svakodnevno Rukovoditelju SluZbe nabave
usmeno obavijestiti o svim postupcima nabave koji su pokrenuti te o njihovom statusu,

(2) Sluzba nabave duZna je mjeseéno, do prve sjednice u sljedeéem mjesecu, Upravi
Drutva podnijeti izvjedtaj o svim provedenim postupeima jednostavne nabave zajedno s
podacima o vrijednosti nabava temeljem izuzeéa.

3) Ovlastene osobe za pokretanje nabave duZne su mjesecno, dostaviti podatke Sluzbi
nabave, o ukupnoj vrijednosti izvrienih nabava izuzetib od primjene ovog Pravilnika i
Zakona, kao i o svim iznimkama u provedbi postupaka jednostavne nabave.

4 Vrijednost svih ugovora manja od 5.000,00 EUR, temeljem provedenih postupaka
nabave, objavljuje se u Godisnjem statistitkom izvje$¢u o javnoj nabavi EOJN RH.

%) Vrijednost svih ugovora jednakih ili veéih od 5.000,00 EUR, temeljem provedenih
postupaka nabave, objavljuje se u Registru ugovora o javnoj nabavi EOJN RH.

PRAVNA ZASTITA ZA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD
15.000,00 EUR

Clanak 19.

() Ponuditelj koji je sudjelovao u postupcima nabave procijenjene vrijednosti veée od
15.000,00 EUR moze Naruéitelju podnijeti prigovor:

- na poziv na dostavu ponuda i njegove izmjene;
- odluku o odabiru najpovoljnije ponude;
- odluku o ponidtenju postupka jednostavne nabave,
u roku od 3 (tri) kalendarska dana od dana dostave poziva ili odluke.

(2) Gospodarski subjekt koji je propustio podnijeti prigovor u odredenoj fazi postupka
sukladno prethodnom stavku ovog ¢lanka nema pravo na prigovor u kasnijoj fazi postupka
u odnosu na prethodnu fazu.

(3) Prigovor se podnosi Narugitelju putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
(4) Prigovor mora sadrzavati najmanje:

- Podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor
- Naziv predmeta nabave i evidencijski broj nabave
- Kratko obrazloZenje Cinjenica i navoda na kojima se prigovor temelji

(5) O prigovoru odluguje Povjerenstvo za prigovore imenovano od strane Uprave Drustva, u
roku

- najkasnije tijekom 1 (jednog) kalendarskog dana prije roka odredenog za dostavu
ponuda kada je prigovor podnesen u odnosu na poziv;

- od 8 (osam) kalendarskih dana od dana zaprimanja prigovora kada je prigovor
podnesen u odnosu na odluku o odabiru, odnosno o ponistenju,

9






