
JADROLINIJA RIJEKA
UPRA VA DRUSTV A
Broj: UD-17 117-2024.

Na temelju clanka 15. stavka 2. Zakona 0 javnoj nabavi (NN 120116, 114/2022, dalje u tekstu:
Zakon) i clanka stavak. 1. alineja 9. Statuta Jadrolinije, drustva za Iinijski pomorski prijevoz
putnika i tereta (dalje u tekstu: Drustvo iiiNarucitelj), Uprava Drustva dana 2. travnja 2024. godine
donosi slijedeci

PRA VILNIK 0 JEDNOST AVNOJ NAB AVI

UVODNE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom 0 jednostavnoj nabavi (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju pravila,
uvjeti i postupci nabave roba i usluga te provedba projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti
do 26.540,00 eura i pravila, uvjeti i postupci nabave radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00
eura za koje sukladno clanku 12. stavku 1. tocki 1. Zakona ne postoji obveza provedbe postupaka
jayne nabave (dalje u tekstu: jednostavna nabava).

Procijenjena vrijednost jednostavne nabave odreduje se odgovarajucorn primjenom odredbi
Zakona.

Procijenjena vrijednostjednostavne nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka
postupka nabave, odnosno prikazana u Planu nabave za tekucu godinu. Procijenjena sredstva za
svaku nabavu moraju biti osigurana najkasnije u trenutku odabira ponude.

Procijenjena vrijednost jednostavne nabave odnosi se na ukupnu godisnju procijenjenu
vrijednost nabave robe, usluga i radova te provedbu projektnih natjecaja.

Za nabavu roba, usluga, radova i provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti
nabave jednake iii vise od procijenjenih vrijednosti iz stavka 1. ovog clanka, primjenjuje se
vazeci Zakon 0 javnoj nabavi.

Postupci nabave odredeni ovim Pravilnikom ne smiju se provoditi u cilju izbjegavanja
primjene Zakona te se nabava ne smije dijeliti s ciljem izbjegavanja primjene Zakona.

Clanak 2.

Obrasci koji se koriste u postupcima jednostavne nabave se propisuju obveznom uputom.

Clanak 3.

Znacenje pojedinih pojmova, u smislu ovog Pravilnikaje sljedece:

a) Odgovoma osoba postupka nabave je clan Uprave u cijoj nadleznosti je sektor, sluzba
odnosno odjel u kojem se nabava provodi.

b) Ovlastena osoba za pokretanje postupka je Izvrsni direktor. U slucaju da pojedina
organizacijskajedinica nema izvrsnog direktora, ovlastena osoba za pokretanje postupkaje clan
Uprave u cijoj nadleznosti je sektor, sluzba odnosno odjel u kojem se nabava provodi.
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_ .. _-----

Kod nabava vrijednih manje od 10.000,00 EUR Ovlastena osoba za pokretanje postupka je
i inspektor broda, rukovoditelj sluzbe, voditelj odjela ukoliko odjel nije formiran unutar
sluzbe.

c) Strucna osoba za sudjelovanje u postupku nabave radnik Narucitelja koji u okviru svojih
ovlasti i strucnih referenci sudjeluju u postupku nabave, a nije djelatnik Sluzbe nabave,
osim u jednostavnim nabavama koje Sluzba nabave pokrece radi svojih potreba.

d) Ovlastena osoba za pracenje izvrsenja je osoba koja prati realizaciju ugovora.
e) Gospodarski subjekt je fizicka iiipravna osoba, ukljucujuci podruznicu, iiijavno tijelo iii

zajednicu tih osoba iii tijela, ukljucujuci svako njihovo privremeno udruzenje, koja na
trzistu nudi isporuku robe, pruzanje usluga, izvodenje radova iii provedbu projektnog
natjecaja.

f) Ponuditelj je gospodarski subjekt koji je pravodobno dostavio ponudu, sto moze ukljuciti i
zajednicu Ponuditelja.

g) Ovjera je potpis dokumenta za koje je ovim Pravilnikom propisana ovjera.
Na Zapisniku i pregledu i ocjeni ponuda potpis moze nadomjestiti poruka poslana
elektronickom postom od strane osobe kojaje ovlastena ovjeriti konkretnu ispravu, s njezine
sluzbene adrese elektronicke poste, u kojoj izricito navodi da je suglasna sa sadrzajem te
isprave. Isprava koju se treba ovjeriti se nadleznoj osobi obavezno dostavlja elektronickom
postorn u privitku.

h) Sluzba nabave je ustrojstvenajedinica Drustva u cijoj je nadleznosti priprema i provodenje
postupaka j ednostavne nabave.

Clanak 4.

Drustvoje obvezno u provedbi postupakajednostavne nabave postivati nacela jayne nabave
opisana u Zakonu.

POKRETANJE, PRIPREMA I PROVEDBA
POSTUPKA JEDNOSTA VNE NABAVE

Clanak 5.

Sluzba nabave u okviru svojih ovlasti priprema i provodi postupakjednostavne
nabave te:

- sa Strucnorruim) osobom(ama) predlaze gospodarske subjekte kojima ce biti upucen
Poziv na dostavu ponuda;

- temeljem ovjerenog Zahtjeva izraduje Poziv za dostavu ponuda;

- otvara dostavljene ponude;

- obavlja pregled i ocjenu ponuda;
- po dostavljenoj analizi Strucnerih) osobe(a) izraduje Zapisnik 0 pregledu i ocjeni

ponuda s prijedlogom odabira ponude;

- za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti 10.000,00 eura i vise uz suglasnost
Strucne osobe i Ovlastene osobe za pokretanje postupka Upravi Drustva predlaze
donosenje odluke 0 odabiru ili ponistenju;

- zajednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 10.000,00 eura uz suglasnost Strucne
osobe Ovlastenoj osobi za pokretanje postupka predlaze donosenje odluke 0 odabiru iii
ponistenju;

2



- podnosi izvjestaje Upravi Drustva sukladno cl. 22. ovog Pravilnika;

- sudjeluje u ostalim aktivnostima vezanim za provedbu postupka nabave.

Radnici zaposleni u Sluzbi nabave koji provo de postupke jednostavne nabave ne moraju
posjedovati certifikat u podrucju jayne nabave.

Clanak 6.

Postupakjednostavne nabave moze se pokrenuti ako je nabava predvidena Planom nab ave
za tekucu godinu.

Ukoliko predmetna nabava nije predvidena Planom nabave za tekucu godinu, Ovlastena
osoba za pokretanje po stupka duzna je Sluzbi nabave podnijeti Zahtjev za izmjenu Plana nabave.

REDOVITI POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE
CIJA JE VRIJEDNOST 10.000,00 EURA ILl VISE

Clanak 7.

Redoviti postupakjednostavne nabave se provodi radi nabave robe i usluga cija je vrijednost
10.000,00 eura iIi vise, a manja od 26.540,00 eura te radova cijaje vrijednost 10.000,00 eura iiivise,
a manja od 66.360,00 eura.

Redoviti postupak jednostavne nabave iz prethodnog stavka ovog clanka pokrece se
Zahtjevom za pokretanje postupka nabave koji je ovjeren od strane Ovlastene osobe za
pokretanje postupka.

Zahtjev se podnosi Sluzbi nabave elektronickim putem, na propisanom obrascu.
Sadrzaj obrasca zahtjeva za pokretanje nabave se propisuje obveznom uputom.
Uz Zahtjev se prilaze Troskovnik i Tehnicka specifikacija te druga dokumentacija, ovisno

o predmetu konkretne nabave (nacrti, fotografije, skice i s1.).

Clanak 8.
Sluzba nabave obveznaje u roku od 7 (sedam) radnih dana od dana zaprimanja Zahtjeva

izraditi Poziv za dostavu ponuda. Sluzba nabave ce Poziv za dostavu ponuda obvezno dostaviti
najmanje 3 (trima) gospodarskim subjektima elektronickorn postom iIi na drugi dokaziv nacin
(dostavnicalpovratnica i dr.), osim u slucajevima iz clanka 12. ovog Pravilnika.

Sluzba nabave moze Poziv za dostavu ponuda oglasiti na intemetskoj stranici Jadrolinije,
u tiskovinama i drugim medijima, a cime se smatra da je poziv za dostavu ponude dostavljen
neogranicenom broju ponuditelja.

Clanak, 9.

Sadrzaj poziva na dostavu ponuda se propisuje obveznom uputom.
U pozivu iz prethodnog stavka se u svakom slucaju navodi datum i sat isteka roka za

dostavu ponuda te nacin na koji se ponude dostavljaju.
Pozivu za dostavu ponuda se moze priloziti i dodatna dokumentacija, kao sto su tehnicke

specifikacije predmetna nabave, skice, nacrti, planovi, projekti, studije i slicni dokumenti na
temelju kojih su izradeni troskovnici i projektni zadaci, ovisno 0 konkretnom predmetu nabave.

Pozivu za dostavu ponuda se prilaze i ponudbeni list. Sadrzaj ponudbenog lista se
propisuje obveznom uputom.
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Clanak 10.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od 3 (tri)
radna dana od dana upucivanja Poziva za dostavu ponuda gospodarskim subjektima.

Po isteku roka za dostavu ponude Sluzba nabave ce izvrsiti pregled pristiglih ponuda s
najmanje jednom Strucnom osobom navedenom u Zahtjevu za pokretanje postupka nabave 0
cemu ce sastaviti Zapisnik 0 pregledu i ocjeni ponuda (dalje u tekstu: Zapisnik).

Nuzni sadrzaj zapisnika 0 pregledu i ocjeni ponuda se propisuje obveznom uputom.

Strucna osoba duma je do sastavljanja zapisnika Sluzbi nabave dostaviti svoju strucnu
analizu ponuda. Strucna analiza moze biti dostavljena elektronickom postom,

Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima iz Poziva za dostavu ponuda.

REDOVITI PO STUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE
CIJA JE VRIJEDNOST MANJA OD 10.000,00 EURA

Clanak 11.

Redoviti postupak jednostavne nabave cija je vrijednost manja od 10.000,00 eura je
postupak jednostavne nabave u kojem se Poziv za dostavu ponuda moze uputiti sarno jednom
gospodarskom subj ektu.

Ovlastene osobe za pokretanje postupka dostavljaju Sluzbi nabave Zahtjev za pokretanje
postupka nabave elektronickim putem na propisanom obrascu.

Pozivom za dostavu ponuda iz stavka 1. ovog clanka, moze se smatrati i Zahtjev za
pokretanje po stupka nabave koji je Sluzbi nabave dostavljen ovjeren od strane Ovlastene osobe
za pokretanje postupka.

U nabavama iz ovog clanka, rok za dostavu ponude moze biti kraci od 3 (tri) radna dana
od dana upucivanja Poziva za dostavu ponuda / Zahtjev za pokretanje postupka nabave
gospodarskom subj ektu.

U nabavama iz ovog clanka se ne sastavlja zapisnik 0 pregledu i ocjeni ponuda.

Na postupke jednostavne nabave iz ovog clanka se na primjeren nacin primjenjuju
odredbe ovog Pravilnika za redoviti postupakjednostavne nabave vrijednosti 10.000,00 BUR ili
vece.

IZVANREDNI POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 12.

Izvanredni postupak jednostavne nabave je postupak jednostavne nabave vrijednosti vece
od 10.000,00 eura u kojem se Poziv za dostavu ponuda moze uputiti sarno jednom gospodarskom
subjektu.

U slucajevima predvidenim u stavku 1. ovog clanka, rok za dostavu ponude moze biti
kraci od 3 (tri) radna dana od dana upucivanja Poziva za dostavu ponuda gospodarskom
subjektu.

Izvanredni postupakjednostavne nabave moze se provesti, uz posebno obrazlozenje:

a) radi nabave od gospodarskih subjekata ciji se odabir predlaze zbog zastite iskljucivih
prava, posjedovanja specijalistickih strucnih znanja iii drugih posebnih okolnosti
(npr. tehnicki razlozi i s1.);
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b) u drugim slucajevima predvidenim u Zakonu, a koji se odnose na koristenje
pregovarackog po stupka bez prethodne objave poziva na nadmetanje.

Zahtjev se podnosi Sluzbi nabave elektronickim putem, na propisanom obrascu.

Zahtjev moze podnijeti Ovlastena osoba za pokretanje postupka, koja rnoze predloziti
Sluzbi nabave provodenje postupka po pravilima iz ovog clanka.

Zahtjev u izvanrednom postupku jednostavne nabave mora sadrzavati sve podatke propisane
ovim Pravilnikom za jednostavne nabave vrijednosti 10.000,00 EUR iii vece, uz obvezno
obrazlozenje zasto se Poziv za dostavu ponuda dostavlja sarno jednom subjektu iiimanjem broju
gospodarskih subjekata od onog propisanog clankom 7. ovog Pravilnika.

Sluzba nabave procjenjuje da li su ispunjene pretpostavke za provodenje jednostavne
nabave po odredbama ovog clanka. Ukoliko Sluzba nabave ocijeni da te pretpostavke nisu
ispunjene, provodi se redoviti postupakjednostavne nabave.

Na postupke jednostavne nabave iz ovog clanka se na primjeren nacin primjenjuju
odredbe ovog Pravilnika za redoviti postupak jednostavne nabave vrijednosti 10.000,00 EUR iii
vece,

ODLUKA 0 ODABIRU I ODLUKA 0 PONISTENJU

Clanak 13.
U svim postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti 10.000,00 eura i vise

odluku 0 odabiru ili odluku 0 ponistenju donosi Uprava Drustva,
Odluka 0 odabiru i odluka 0 ponistenju izvrsne su i konacne danom donosenja,

Clanak 14.
U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 10.000,00 eura odluku 0

odabiru iii odluku 0 ponistenju donosi Ovlastena osoba za pokretanje postupka.
Odluka 0 odabiru se ne mora sastavljati u obliku posebne isprave, nego Ovlastena osoba za

pokretanje postupka moze potvrdu 0 njezinom donosenju iskazati potpisom na ponudi. Uz potpis iz
ovog stavka Ovlastena osoba za pokretanje postupka mora navesti datum ovjeravanja. Potpis i datum
iz ovog stavka moze zamijeniti poruka poslana elektronickom postern, sastavljena sukladno odredbi
clanka 3. tocke g) ovog Pravilnika.

Odluka 0 ponistenju u postupcima iz ovog clanka se sastavlja u obliku zasebne isprave.

Clanak 15.
Odluke 0 odabiru i odluke 0 ponistenju iz clanaka 13. i 14. ovog Pravilnika izvrsne su i

konacne danom donosenja.
Ugovori 0 jednostavnoj nabavi koji se sastavljaju na zasebnoj ispravi nastaju na dan

naznacen u tom ugovoru.
Ugovori 0 jednostavnoj nabavi koji se sklapaju prihvatom ponude nastaju na dan dostave

odluke 0 prihvatu ponude Ponuditelju.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 16.
Kriteriji za odabir ponude su najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, prema
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odabiru Drustva.

Ukoliko je kriterij za odabir ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu
se koristiti i razliciti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnicke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, datum isporuke
i rok isporuke ili rok izvrsenja, jamstveni rok i dr., te se na odgovarajuci nacin primijeniti odredbe
Clanaka 284. do 286. Zakona.

Cijena uvijek mora biti jedan od kriterija za odabir ponude, ili kao kriterij najnize cijene,
ili kao jedan od kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude.

Kriterij za odabir ponude odreduje se Zahtjevom za pokretanje postupka.

PRIJEDLOG PONUDITELJIMA ZA SNIZENJE ClJENE PONUDE

Clanak 17.

U slucaju da se pokaze daje najniza ponudena cijena veea od procijenjene vrijednosti nabave
ili u slucaju saznanja da se na trzistu isti predmet nabave moze nabaviti pod povoljnijim uvjetima
od najpovoljnije ponude pristigle u provedenom postupku nabave, dopusteno ponuditeljima
predloziti snizenje cijene i izmjena drugih uvjeta.

U slucaju da ponuditelj pristane na smanjenje cijene, duzan podnijeti novi ponudbeni list i
troskovnik,

U slucaju iz prethodnog stavka se smatra da je ponuda Narucitelju dostavljena u trenutku
dostave prvotne ponude.

Narucitelj moze vise puta predlagati snizenje cijene.

JAMSTVA

Clanak 18.
U postupcima jednostavne nabave od gospodarskih subjekata moze se traziti jamstvo za

ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku, jamstvo za povrat avansa i jamstvo 0 osiguranju za pokrice odgovomosti iz
djelatnosti.

U postupcima jednostavne nabave u kojima se predvida placanje unaprijed (avansno)
obvezno je traziti jamstvo za povrat avansa ukoliko je avans veci od 10.000,00 eura.

Najamstva se odgovarajuce primjenjuju odredbe clanaka 214. do 217. Zakona.
Vrstu sredstva osiguranja odreduje Drustvo.

DOKUMENTACIJA U POSTUPKU
JEDNOSTAVNENABAVEIOTVARANJEPONUDA

Clanak 19.

Ponude se dostavljaju u skladu s nacinom odredenim u Pozivu za dostavu ponuda.
Ponude se dostavljaju elektronickom postom, na adresu naznacenu u Pozivu za dostavu

ponuda.

U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim ako je
drukcije odredeno Pozivom za dostavu ponuda.
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Clanak 20.

Sve zatrazene dokumente, osimjamstava i drugih isprava za koje je propisano da se izdaju
u jednom primjerku (ako je primjenjivo), ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a
neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Sluzba Nabave moze od nadleznog tijela zatraziti provjeru dostavljenih dokumenata, kao i
dopunu iiipojasnjenje dostavljene dokumentacije od strane ponuditelja.

Ponuda, dokumenti ili predmeti pristigli nakon isteka roka za dostavu ponuda nece se
razmatrati, osim u slucajevima iz prethodnog stavka ovog clanka.

OBAVlJEST 0 ODABIRU I PONISTENJU

Clanak 21.
Obavijest 0 odabiru ponude dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju elektronickom

postom,

Obavijest 0 ponistenju postupka dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju elektronickom
postern.

SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA 0 JEDNOSTA VNOJ NAB AVII NARUDZBENICA
Clanak 22.

Po donosenju odluke 0 odabiru se sklapa ugovor.

Ugovor iz prethodnog stavka se moze sklopiti u pisanom obliku na zasebnoj ispravi iiiu
obliku prihvata ponude.

Ugovor 0 nabavi radova se uvijek sklapa u pisanom obliku na zasebnoj ispravi.
Ugovor 0 javnoj nabavi potpisuju zakonski zastupnici ili punomocnik.

Clanak 23.
Ugovor se moze sklopiti na jednu iii vise godina. Ukoliko se ugovor sklapa na vise

godina, procijenjene vrijednosti nabave svih godina se zbrajaju i tako zbrojene ne smiju prelaziti
pragove odredene u clanku 1. stavak 1. ovog Pravilnika.

Ugovor se izvrsava sukladno uvjetima utvrdenim u Pozivu za dostavu ponuda i odabranoj
ponudi.

Ugovori se objavljuju u Registru ugovora 0 javnoj nabavi i okvimih sporazuma.
Svi ugovori sklopljeni temeljem ovog Pravilnika evidentiraju se u intemim evidencijama

Narucitelja,

IZUZECA OD PRIMJENE PRA VILNlKA

Clanak 24.
Ovaj Pravilnik se ne primjenjuje na nabavu:

1. opisanu u clancima 30. do 35. Zakona (izuzeca iz Zakona);

2. strucne literature za potrebe djelatnika Narucitelja (sukladno planovima Narucitelja);

3. strucne edukacije za potrebe djelatnikaNarucitelja (sukladno planovima Narucitelja);
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- - - - - - -- --- -------------

4. sponzorstva i donacija sukladno Pravilniku 0 sponzorstvima i donacijama
Narucitelja;

5. zakupa medijskog prostora (novine, elektronicki mediji, sajmovi);
6. oglasavanja u tiskovinama i elektronickim medijima;
7. reprezentacije;
8. usluga koje djelatnici Drustva ostvaruju u sklopu sluzbenog putovanja (usluge

smjestaja, prijevoza, hrane idr.);
9. zdravstvene usluge (lijecnicki pregledi pomoraca i sistematski pregledi djelatnika);
10. sve pravne usluge i odvjetnicke usluge koje nisu obuhvacene izuzecima iz Zakona;
11. pogrebne usluge;
12. usluge prijevoda dokumenata

13. poklon paketi (bonlpaket za djecu i sl.);
14. usluge "Tajnog kupca";
15. usluge koje se izvrsavaju Zahtjevom za nabavu (iznimna zurnost) OB-NPU-07 i

Zahtjevom za intervenciju;

16. u slucaju nastupanja vanjskih, izvanrednih i nepredvidivih okolnosti koje se nisu
mogle sprijeciti, otkloniti iii izbjeci, a uslijed kojih je potrebno hitno provesti
postupak j ednostavne nabave;

17. Internet placanja,

IZVJESTA VANJE

Clanak 25.

Djelatnici Sluzbe nabave duzni su jednom mjesecno Rukovoditelju Sluzbe nabave
podnijeti izvjestaj 0 svim redovitim i izvanrednim postupcima nabave koji su pokrenuti te 0
njihovom statusu.

Sluzba nabave duzna je kvartalno Upravi Drustva podnijeti izvjestaj 0 svim provedenim
postupcima jednostavne nabave vrijednosti do 10.000,00 eura pojedinacno u kojima su donesene
odluke 0 odabiru iiiodluke 0 ponistenju,

Ovlastene osobe za pokretanje postupka duzne su jednom godisnje, po pozivu Sluzbe
nabave, dostaviti podatke 0 ukupnoj vrijednosti izvrsenih nabava izuzetih od primjene ovog
Pravilnika.

Vrijednost svih ugovora, temeljem provedenih postupaka nabave roba i usluga
procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura i nabave radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00
eura, objavljuje se u Godisnjem statistickom izvjescu 0 javnoj nabavi Elektronickog oglasnika
jayne nabave RH.

Objavljene podatke 0 vrijednosti "jednostavnih nabava", zajedno s podatcima 0
vrijednosti nabava temeljem izuzeca, Sluzba nabave jednom godisnje dostavlja Upravi Drustva,

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.

Na sva pitanja postupka jednostavne nabave koja nisu uredena ovim Pravilnikom na
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odgovarajuci se nacin mogu primijeniti odredbe Zakona 0 javnoj nabavi i drugih propisa.

Clanak 27.
Pravilnik stupa na snagu istekom desetog dana od dana objave na oglasnoj ploci Drustva

i objavljuje se na intemoj racunalnoj mrezi Drustva,
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik 0 jednostavnoj

nabavi, Broj UD-31/34-2023 od 12. srpnja 2023. godine.

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploci i intemoj racunalnoj mrezi Drustva dana 4.
travnja 2024. godine i stupa na snagu istekom desetog dana od dana objave i to dana 15. travnja
2024. godine.
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